
 

 
Este checklist é apenas um modelo referencial e não deve ser utilizado de forma genérica. Sua estrutura 
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engenheiro ou técnico habilitado. O documento deve refletir os direitos e deveres das partes conforme a 
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Modelo de Reunião pré-executiva para pisos e pavimentos de concreto 

 
Obra: __________________________________________________________ 

Munícipio/Cidade: ______________________________________________ 

Responsável do projeto:_________________________________________ 

Piso de concreto com:  ꙱Fibra sintética    ꙱Fibra de aço    ꙱Tela dupla    ꙱Tela simples    ꙱Protendido 

Capeamento de laje com:  ꙱Fibra sintética    ꙱Fibra de aço    ꙱Tela dupla    ꙱Tela simples     

Planejamento construtivo da obra: 

Responsável geral:_______________________________________________  

Telefone e e-mail:______________________/____________________________________________ 

 
Preparação do subleito e sub-base: 
Responsável:_________________________________________  
A compactação já foi concluída?  
꙱Sim   ꙱Não, ação_________________________________________________________________ 
Cota de sub-base foi confirmada por topografia conforme projeto?  

꙱Sim   ꙱Não, ação_________________________________________________________________ 
Preparações específicas solicitadas pelo projeto foram concluídas? 
꙱Sim   ꙱Não, ação_________________________________________________________________ 
• Apresentar os relatórios de compactação e outros ensaios. 
• Outros pontos relevantes sobre o preparo (ex. Isolamento térmico está instalado e 
travado?) 
 
Equipamentos, documentações e insumos do executor: 
Responsável:_________________________________________  
Os equipamentos e colaboradores estão dimensionados corretamente conforme o tipo de 
execução?  

꙱Sim   ꙱Não, ação_________________________________________________________________ 
Equipamentos de segurança das máquinas e EPIs atendem as exigências da obra? 
꙱Sim   ꙱Não, ação_________________________________________________________________ 
Os insumos de responsabilidade do executor já estão comprados/contratados? Já estão na 
obra?  

꙱Sim   ꙱Não, ação_________________________________________________________________ 
As documentações da empresa e dos colaboradores já estão validadas? 
꙱Sim   ꙱Não, ação_________________________________________________________________ 
• Relacionar os equipamentos de execução do piso que estarão disponíveis na obra. 
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Condições e status de obra  
Responsável:_________________________________________  
A área está liberada para executar imediatamente ou no prazo estipulado? 
꙱Sim   ꙱Não, ação_________________________________________________________________ 
Os insumos de responsabilidade do contratante já estão comprados/contratados? Já estão na 
obra? 
꙱Sim   ꙱Não, ação_________________________________________________________________ 
As condições básicas estão confirmadas? (fechamento, eletricidade, iluminação, água, 
acessos, condução de calhas etc.) 
꙱Sim   ꙱Não, ação_________________________________________________________________ 
Foi definido local para limpeza da bica do caminhão betoneira, lavagem da bomba e descarte 
do resto de concreto? 
꙱Sim   ꙱Não, ação_________________________________________________________________ 
Foi disponibilizado local seguro no canteiro para almoxarifado dos materiais e ferramentas do 
executor?  

꙱Sim   ꙱Não, ação_________________________________________________________________ 
Foi disponibilizado local seguro para guardar as máquinas do executor? 
꙱Sim   ꙱Não, ação_________________________________________________________________ 
No caso de capeamento de lajes: Área está liberada conforme exigências de segurança do 
trabalho (instalação de guarda corpos, escadas etc.; O local está seguro? 
꙱Sim   ꙱Não, ação_________________________________________________________________ 
 
 
Instalações em obra  
Responsável:_________________________________________  
As instalações hidráulicas e outras interferências do piso estão locadas / instaladas? (caixas, 
tampas, grelhas, canaletas, cantoneiras, niveladoras de docas etc.) 
꙱Sim   ꙱Não, ação_________________________________________________________________ 
 
 
Concreto e bomba 
Responsável:_________________________________________  
Relacionar os contatos de comunicação entre concreteira, construtor e obra: 
Quem será o responsável pela programação diária de volume? 
Nome / Fone:______________________________________________________________________ 
Quem será o responsável por liberar o concreto e complemento durante a execução? 
Nome / Fone:______________________________________________________________________ 
Quem é responsável pela adição dos aditivos e fibras? 
Nome / Fone:______________________________________________________________________ 
Foram verificados os acessos e espaços para os caminhões betoneira e montagem de bomba? 
꙱Sim   ꙱Não, ação_________________________________________________________________ 
Para a bomba de concreto há funcionários suficientes para operação plena do equipamento? 
꙱Sim   ꙱Não, ação_________________________________________________________________ 
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Foi verificado o traço de concreto em laboratório?  
꙱Sim   ꙱Não, ação_________________________________________________________________ 
A carta traço do concreto e os demais documentos necessários foram enviados ao projetista 
para avaliação?  
꙱Sim   ꙱Não, ação_________________________________________________________________ 
O projetista realizou a verificação teórica do traço de concreto e está aprovado para aplicação 
em placa teste?  
꙱Sim   ꙱Não, ação_________________________________________________________________ 
O projetista foi contratado para acompanhamento da execução da placa teste e durante a 
execução do piso no geral? 
꙱Sim   ꙱Não 
Os aditivos e fibras já estão na concreteira? 
꙱Sim   ꙱Não, ação_________________________________________________________________ 
A definição de água retida informada na nota e slump de partida da usina estão ok? 
꙱Sim   ꙱Não, ação_________________________________________________________________ 
Definir data, horário e volume de fornecimento da placa teste: 
__________________________________________________________________________________ 
• Confirmar carta traço definitiva (previamente definida e verificada pelo projetista) 
 
 
Controle Tecnológico 
Responsável:_________________________________________  
O responsável pelo controle tecnológico tem conhecimento e informações sobre os ensaios a 
serem realizados durante a execução do piso? (memorial descritivo do projeto) 
꙱Sim   ꙱Não, ação_________________________________________________________________ 
Equipamentos e colaboradores necessários para o trabalho (carrinho de mão, cones, 
quantidade e tipo de formas etc.), estão locados/reservados para a obra? 
꙱Sim   ꙱Não, ação_________________________________________________________________ 
Slump determinado para lançamento (definido pelo projeto/executor): 
Slump de projeto______________ Meta de lançamento______________ 
Estabelecimento dos limites mínimos e máximos de recebimento (aceitação ou rejeição), como 
slump, adição de água, incorporação de ar etc.: 
Limite mínimo aceitável__________________  Limite máximo aceitável_____________________ 
Definição de local de descarte: 
Local:____________________________________________________________________________ 
 
 
Controle de planimetria/rugosidade/refletância  
Responsável:_________________________________________  
Está definido para esta obra a necessidade de controle de planicidade e nivelamento? 
꙱Não   ꙱Sim, então quais os limites estabelecidos em projeto/contrato? 
Índice de Planicidade (FF)________________   Índice de Nivelamento (FL)__________________ 
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Está definido para esta obra a necessidade de índices de rugosidade ou refletância? 
꙱Não   ꙱Sim, então quais os limites estabelecidos em projeto/contrato? 
Índice de Rugosidade (IRI)__________________ 
Índice de Refletância (R)______________________ 
Quem é o responsável por programar e liberar o trabalho das medições? 
Nome / Fone:_____________________________________________________________________ 
 
 
Acompanhamento da cura do piso 
Responsável:_________________________________________  
Quantos dias de cura úmida ou reaplicação de cura química? 
__________________________________________________________________________________ 
 
 
Avaliação da placa teste e liberação da continuidade da execução 
Responsável:_________________________________________  
Quais os critérios para avaliação e liberação? 
__________________________________________________________________________________ 
 
• Caso seja reprovada a execução da placa teste, haverá nova reunião para alinhamento? 
Quando será executada a nova placa teste? Quais ações foram tomadas e quem são os 
responsáveis pelas ações? 
 
__________________________________________________________________________________ 
 
 
Tratamento do piso e das juntas 
Responsável:_________________________________________  
Quantos dias para aplicação do tratamento (endurecedor, pintura etc.): 
 _____________________________________________________ 
Quantos dias para o selamento de juntas:  
_____________________________________________________ 
 
 
Liberação do piso para uso (final) 
Responsável pela avaliação final:_________________________________________  
• Recebimento e encaminhamento dos ensaios do concreto e planimetria para o projetista 
para avaliação. 
• Confirmar com o projeto se todos os critérios foram atendidos. 
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Lista com as marcas e especificação dos produtos que serão utilizados no piso 
Aços (tela, barra de transferência, treliças etc.) ____________________________________________ 

Fibra de aço/sintética __________________________________________________________________ 

Cordoalha____________________________________________________________________________ 

Cura e endurecedor ____________________________________________________________________ 

Lona / Manta de cura___________________________________________________________________ 

Agregado para aspersão ________________________________________________________________ 

Selante de junta / Lábio polimérico _______________________________________________________ 

Concreto _____________________________________________________________________________ 

Outros _______________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________ 

 
Lista de participantes desta reunião e outras observações: 

______________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________ 


